Wir suchen

PERSONALREFERENT
(w/m/d)

Zur Verstarkung unserer Personalabteilung (Niederlassung in Heppenheim) suchen wir zum nachstmogli-
chen Zeitpunkt in Vollzeit einen engagierten Personalreferenten (m/w/d).

Deine Aufgaben:

e Weiterentwicklung unserer HR Organisation
sowie die Prozessoptimierung

e Sie sehen sich als Sparringspartner flr unsere
Mitarbeiter/innen

e Sie haben Spald am gesamten HR Wesen:
vom Personaleintritt bis zum Personalaustritt

e Sie finden es spannend neue Kolleginnen und
Kollegen flr uns zu gewinnen und Bewerbungs-
gesprache zu fuhren

e Erstellung regelmaliger Reports u. Statistiken so-
wie administrative Tatigkeiten erschrecken Sie nicht

Das konnen wir Dir bieten:

e Ein Unternehmen im Wachstum mit anspruchs-
vollen und abwechslungsreichen Aufgabengebieten

e Eine familidre Arbeitsatmosphare Uber den Stand-
ort hinaus

e Kommunikation auf Augenhohe

e Mitarbeit in einem innovativen Team mit flachen
Hierarchien und kurzen Wegen

e Nach der Einarbeitung: Eigenverantwortliches
Arbeiten in unterschiedlichen Projekten

e Betriebliche Altersvorsorge

Das bringst Du mit:

e Studium mit Schwerpunkt Personal, mindestens
jedoch eine abgeschlossene kaufmannische Ausbil-
dung mit der Qualifizierung zum / zur Personal-
kaufmann /-frau (IHK) o. vergleichbare Ausbildung

e Berufserfahrung im Bereich Personal

e Aktuelle und sichere Kenntnisse im Arbeitsrecht
und personalrechtlicher Ablaufe

e Sicherer und routinierter Umgang mit den gangigen
MS-Office-Programmen

e Hohe Teamfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit

e Selbststandige, strukturierte und zielorientierte
Arbeitsweise

e FlieRende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e \Verschwiegenheit und Loyalitat

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung vorzugsweise
per E-Mail an: personalabteilung@gabibe-ggmbh.de.

www.gabibe-ggmbh.de



